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Návrh 

Zásady 

postupu pri uskutočňovaní zahraničných stykov 

 

Čl. 1 

 

(1) Zásady postupu pri uskutočňovaní zahraničných stykov upravujú postup pri 

schvaľovaní, vyhodnocovaní a financovaní zahraničných stykov členov vlády 

Slovenskej republiky, štátnych tajomníkov, predsedov ostatných ústredných orgánov 

štátnej správy a vedúceho Úradu vlády Slovenskej republiky1) (ďalej len „vedúci 

predstaviteľ ústredného orgánu štátnej správy“) podľa § 39 ods. 2 písm. c) zákona č. 

575/2001 Z. z. o organizácii činnosti vlády a organizácii ústrednej štátnej správy v znení 

neskorších predpisov. 

(2) Zahraničné styky na účely týchto zásad sú 

a) zahraničná oficiálna cesta alebo zahraničná pracovná cesta vedúceho predstaviteľa 

ústredného orgánu štátnej správy (ďalej len „zahraničná cesta“), 

b) oficiálna návšteva alebo pracovná návšteva zahraničného partnera na pozvanie 

vedúceho predstaviteľa ústredného orgánu štátnej správy (ďalej len „prijatie“). 

(3) Zásady postupu pri uskutočňovaní zahraničných stykov sa nevzťahujú na zahraničnú 

cestu uskutočňovanú do inštitúcií alebo orgánov Európskej únie. 

 

Čl. 2 

Všeobecné zásady 

 

Vedúci predstaviteľ ústredného orgánu štátnej správy dbá, aby 

a) zahraničné styky vychádzali z programového vyhlásenia vlády Slovenskej republiky a 

zamerania zahraničnej politiky Slovenskej republiky, 

b) zahraničné styky boli uskutočňované v spolupráci so zahraničným partnerom, 

koordinované s Ministerstvom zahraničných vecí a európskych záležitostí Slovenskej 

republiky (ďalej len „ministerstvo zahraničných vecí“) a podľa potreby aj s vecne 

                                                           
1) § 21 zákona č. 575/2001 Z. z. o organizácii činnosti vlády a organizácii ústrednej štátnej správy v znení 

neskorších predpisov. 
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príslušným ústredným orgánom štátnej správy Slovenskej republiky (ďalej len 

„ústredný orgán štátnej správy“), 

c) zahraničné styky boli uskutočňované najmä efektívne a hospodárne, berúc do úvahy 

funkčnú úroveň zahraničného partnera, 

d) medzinárodné rokovanie, z ktorého môžu pre Slovenskú republiku vzniknúť zmluvné 

záväzky podľa medzinárodného práva, sa uskutočnilo na základe Pravidiel pre 

uzatváranie medzinárodných zmlúv a zmluvnú prax schválených uznesením vlády 

Slovenskej republiky č. 743 z 21. októbra 2009, 

e) získané poznatky a výsledky zahraničných stykov boli efektívne využívané pre potreby 

hospodárstva, zahraničného obchodu, investícií, vedy, výskumu, inovácií, školstva, 

kultúry, zdravotníctva a ďalších oblastí, 

f) v súvislosti s uskutočňovaním zahraničných stykov boli dodržiavané lehoty ustanovené 

týmito zásadami. 

 

Čl. 3 

Postup pri schvaľovaní plánovaných zahraničných stykov 

 

(1) Návrh zahraničnej cesty alebo návrh prijatia sa zasiela ministerstvu zahraničných vecí 

elektronickou poštou na adresu zahranicne_styky@mzv.sk do 15. dňa mesiaca 

predchádzajúceho mesiacu, v ktorom sa zahraničná cesta alebo prijatie má uskutočniť; 

prílohou je aj kópia návrhu zahraničnej cesty alebo návrhu prijatia podpísaného 

vedúcim predstaviteľom ústredného orgánu štátnej správy. 

(2) Návrh zahraničnej cesty alebo návrh prijatia zaslaný podľa odseku 1 predloží minister 

zahraničných vecí a európskych záležitostí Slovenskej republiky (ďalej len „minister 

zahraničných vecí“) na rokovanie vlády Slovenskej republiky (ďalej len „vláda“) vo 

forme Plánu zahraničných stykov vlády Slovenskej republiky na nasledujúci mesiac tak, 

aby ho bolo možné prerokovať na poslednej schôdzi vlády v mesiaci, ktorý predchádza 

mesiacu uskutočnenia plánovaných zahraničných stykov. 

 

Čl. 4 

Postup pri schvaľovaní neplánovaných zahraničných stykov 

 

(1) Ak nebolo možné predložiť návrh zahraničnej cesty alebo návrh prijatia v lehote podľa 

čl. 3 ods. 1, zasiela sa takýto návrh ministerstvu zahraničných vecí bez zbytočného 
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odkladu elektronickou poštou na adresu zahranicne_styky@mzv.sk pred uskutočnením 

zahraničnej cesty alebo prijatia; prílohou je aj kópia návrhu zahraničnej cesty alebo 

návrhu prijatia podpísaného vedúcim predstaviteľom ústredného orgánu štátnej správy.  

(2) Návrh podľa odseku 1 predloží minister zahraničných vecí na dodatočné schválenie 

vláde v rámci Plánu zahraničných stykov vlády Slovenskej republiky na nasledujúci 

mesiac podľa čl. 3 ods. 2. 

(3) Ministerstvo zahraničných vecí informuje o návrhu podľa odseku 1 Úrad vlády 

Slovenskej republiky bezodkladne po jeho doručení. Ak návrh podľa odseku 1 nie je 

v súlade s programovým vyhlásením vlády Slovenskej republiky alebo so zameraním 

zahraničnej politiky Slovenskej republiky, minister zahraničných vecí odporučí 

vysloviť nesúhlas s takýmto návrhom; ak predseda vlády Slovenskej republiky  (ďalej 

len „predseda vlády“) vysloví s návrhom podľa odseku 1 nesúhlas, takúto zahraničnú 

cestu alebo prijatie nemožno uskutočniť.   

 

Čl. 5 

Náležitosti návrhu na uskutočnenie zahraničných stykov 

 

(1) Návrh zahraničnej cesty obsahuje 

a) meno, priezvisko a funkciu vedúceho delegácie, 

b) údaje o ďalších členoch delegácie, 

c) štát a miesto zahraničnej cesty, 

d) dátum odchodu a príchodu delegácie, 

e) účel a popis plánovaného priebehu zahraničnej cesty, 

f) charakter zahraničnej cesty, 

g) na pozvanie koho sa zahraničná cesta uskutoční, 

h) údaj, kto uhradí náklady zahraničnej cesty, 

i) druh dopravného prostriedku, ktorým sa zahraničná cesta uskutoční, 

j) informáciu o tom, či delegáciu sprevádza podnikateľská misia, 

k) dátum a podpis navrhovateľa zahraničnej cesty. 

(2) Návrh prijatia obsahuje 

a) meno, priezvisko, štát a funkciu pozvaného vedúceho delegácie, 

b) údaje o ďalších pozvaných členoch delegácie, 

c) meno, priezvisko a funkciu pozývateľa, 

d) dátum príchodu a odchodu delegácie, 



4 
 

e) účel a popis plánovaného priebehu prijatia, 

f) charakter prijatia, 

g) názov orgánu štátnej správy alebo inštitúcie a miesta prijatia, 

h) údaj, kto uhradí náklady prijatia, 

i) informáciu o tom, či delegáciu sprevádza podnikateľská misia, 

j) dátum a podpis navrhovateľa prijatia. 

 

Čl. 6 

Vyhodnotenie uskutočnených zahraničných stykov 

 

(1) Ak bolo uznesením vlády uložené, alebo ak si to výsledky zahraničnej cesty alebo 

prijatia vyžadujú, vedúci predstaviteľ ústredného orgánu štátnej správy predloží na 

rokovanie vlády Správu o výsledku zahraničnej cesty alebo Správu o výsledku prijatia, 

ktorej súčasťou, ak je to potrebné, je aj návrh uznesenia vlády na zabezpečenie plnenia 

úloh. 

(2) Správu o výsledku zahraničnej oficiálnej cesty delegácie vedenej predsedom vlády a 

Správu o výsledku oficiálnej návštevy delegácie zahraničného partnera na úrovni 

predsedu vlády predkladá na rokovanie vlády minister zahraničných vecí. 

 

Čl. 7 

Financovanie zahraničných stykov 

 

(1) Náklady spojené s uskutočňovaním zahraničných stykov znáša ústredný orgán štátnej 

správy, ktorého je člen delegácie predstaviteľom alebo zamestnancom. 

(2) Ak je členom delegácie predstaviteľ alebo zamestnanec iného orgánu verejnej správy 

alebo inej právnickej osoby, pomernú časť nákladov hradí jeho zamestnávateľ. 

(3) Cestovné náhrady a výdavky na reprezentačné účely sa poskytujú podľa osobitných 

predpisov.2) 

                                                           
2) Napríklad zákon č. 283/2002 Z. z. o cestovných náhradách v znení neskorších predpisov, výnos Ministerstva 

financií Slovenskej republiky z 8. decembra 2004 č. MF/11251/2004-42, ktorým sa ustanovujú podrobnosti o 

hospodárení rozpočtových organizácií a príspevkových organizácií a ktorým sa mení výnos Ministerstva financií 

Slovenskej republiky z 25. februára 2004 č. 2252/2004-44 v znení výnosu č. MF/003821/2004-442 (oznámenie 

č. 670/2004 Z. z.) v znení neskorších predpisov. 
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(4) Na úhradu výdavkov v súvislosti s používaním lietadla v policajných službách sa 

vzťahujú Zásady vykonávania letov lietadiel v policajných službách schválené 

uznesením vlády Slovenskej republiky č. 411 z 10. mája 2006. 

 

 

Čl. 8 

 

Tieto zásady nadobúdajú účinnosť dňom ich schválenia vládou. 

 

 


